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Recrutement 
Conseiller(e) en Insertion Professionnelle  

CDI 27.5h/semaine 

 

 
➔ Contexte et spécificités du poste : 
 
L’association SEMES est une structure d’insertion par l’activité économique. Elle est conventionnée en tant 
qu’Association Intermédiaire et Atelier Chantier d’Insertion. 
 
Le poste est rattaché à l’Atelier Chantier d’Insertion – ACI. 

 
Le poste implique la participation régulière aux réunions d’équipe, aux réunions hebdomadaires du 
service, ainsi qu’aux instances associatives et partenariales, sur demande de la direction. 
 
Le poste est à temps partiel et à durée indéterminée et se compose de la façon suivante : 
   
 
Activités du poste : 
 

Accueillir le public en recherche d’emploi : 

• Animation des réunions d’informations collectives 

• Entretien diagnostic et recrutement  

• Evaluation des missions de travail confiées avec les encadrants du chantier d’insertion 
 

Permettre le retour à l’emploi durable des salariés accompagnés : 

• Travail en individuel sur le projet d’insertion sociale et professionnelle sur la base d’entretiens 
réguliers 

• Accompagnement dans les démarches socio-professionnelles 

• Suivi de l’avancement du projet 

• Accompagnement de la mise en œuvre du projet professionnel en appui sur l’outil de production 
et les PMSMP 

• Recadrage des objectifs à court et moyen terme 

• Gestion des actions collectives et actions de formations en collaboration avec l’équipe 

• Contribution aux actions SEVE EMPLOI 

• Relation avec les acteurs économique du territoire pour favoriser le retour à l’emploi 
 
Administratif : 

• Renseignements des fiches salariés sur le logiciel GTA concernant la situation et les actions mises 
en œuvre dans le cadre du projet d’insertion des salariés 

http://www.semes-44.fr/
mailto:clisson@semes-44.fr
mailto:vallet@semes-44.fr
mailto:aigrefeuille@semes-44.fr
mailto:nature@semes-44.fr
mailto:responsable-valorise@semes-44.fr


 
 

  
Siège : 1 rue des Filatures 44190 - CLISSON Tél : 02 40 03 93 54   Email : secretariat@semes-44.fr 

N° SIRET : 488 259 797 000 22   Site internet : www.semes-44.fr 
 

SEMES SERVICES SEMES NATURE SEMES VALORISE 
Clisson 02 40 03 93 54 Email : clisson@semes-44.fr 

Vallet 06 22 00 30 58 Email : vallet@semes-44.fr 
Aigrefeuille 07 84 99 20 34 Email : aigrefeuille@semes-44.fr 

 

15 rue des Rosiers 44190 Clisson 
Tel 02.40.03.93.54 

nature@semes-44.fr  

15 rue des Rosiers 44190 Clisson  
Tel 07.50.70.87.21 

valorise@semes-44.fr  

 

• Gestion de la plateforme de l’inclusion pour le suivi des candidatures 

• Gestion de la plateforme de l’inclusion pour les demandes et les suspensions de PASS IAE 

• Comptes rendus quantitatifs et qualitatifs des ateliers/formations  

• Participation à l’élaboration des bilans, rapport d’activité et statistiques  

• Gestion des recrutements des salariés en transition professionnelle, en collaboration avec l’équipe 
administrative et la direction 
 
Relations externes : 

• Unité Emploi du Conseil Départemental  

• France Travail 

• Mission locale 

• EDS  
 

Connaissances et Compétences : 
- Bonne utilisation de l’outil informatique (Word, Excel, Powerpoint, Internet) 
- Maîtrise du logiciel GTA  
- Ecoute et disponibilité 
- Adaptabilité à un public en difficultés 
- Capacité à travailler en équipe 
- Rigueur et discrétion  
- Autonomie et capacité de prise d’initiative  

 
Formations et expériences : 

- Diplôme minimum de niveau III, de préférence Conseiller en Insertion Professionnelle ou 
travailleur social. 

- Connaissance de l’Insertion par l’Activité Economique 
- 1ere Expérience souhaitée dans une association d’insertion professionnelle. 

 
Conditions du poste :  

Prise de poste au 18 octobre 2024.  
CDI 27.5h/semaine.  

 Salaire : 1 707.76 € brut 
 
Candidature (CV + lettre de motivation) à envoyer à : 
secretariat@semes-44.fr 
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